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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPI

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 002/2017

Dispde sobre a concessdo de didrias a servidores
municipais e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JAPI, Estado do Rio Grande do
Norte, no uso de suas atribuigdes legais;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir o custeio das despesas
dos servidores que desempenham tarefas e fungdes, a servigo do ente
municipal, fora da circunscri¢do municipal;

DECRETA:

Art. 1°A concessdo de diarias a servidores e equiparados da Prefeitura
do Municipio de Japi, dos 6rgdos e Secretarias Municipais obedecera
ao disposto neste Decreto.

Art. 2°0Os servidores municipais, quando devidamente autorizados
pelo Secretario Municipal, a que funcionalmente estiverem
subordinados, que se deslocarem deste Municipio, eventualmente, por
motivo de servico ou de interesse da Administragdo Municipal fardo
jus a percepcdo de didria para custeio de despesas com alimentagdo e
hospedagem, observando os seguintes valores:

I - Prefeito e Vice — Prefeito — R$ 300,00;

II — Secretarios Municipais e equiparados — RS 150,00;

III — Servidores em Geral — RS 100,00.

§° 1. Os valores anteriormente especificados serdo acrescidos de
100% (cem por cento) para viagens realizadas para outros
Estados da Federacio, com excecio ao da Paraiba.

§° 2. Na hipdtese de o servidor estar acompanhando o Prefeito, fara
jus a diaria correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor da
diaria por ele percebida, devendo constar no processo de concessdo de
diaria a justificativa formal do Prefeito, quanto a necessidade de
assessoramento em tempo integral ou assisténcia direta pelo servidor.
§° 3. Para efeito do disposto neste artigo deverdo ser observadas as
seguintes normas:

a) VIAGENSSEM PERNOITECOM PERCURSOACIMA DE 40
KM- 1/2 diaria

b) VIAGENSCOM PERNOITE
b.1a cada pernoite ..........ccecveeeeeeerenennenn 1 diaria
b.2no retorno da viagem..........cc.ccceeveenuennnne. 1/2 diaria

c¢)Para os efeitos do presente Decreto considera-se por tempo de
viagem o lapso de tempo compreendido entre o horario de saida e o de
chegada (no retorno a Japi).

d) Nio serdo devidas as diarias quando:

- A viagem com distancia inferior a 40 km;

- O tempo total de afastamento for inferior a 6 (seis) horas;

- O servidor estiver de licenga, férias, afastado ou em qualquer outra
situagdo incompativel com a concessao de diarias.

Art. 3°A utilizagdo de transporte aéreo e de veiculo proprio do
servidor em viagens dependera de prévia autorizagdo do Chefe do
Poder Executivo Municipal e/ou do (a) Secretario (a) Municipal de
Administragdo ¢ da observancia das disposi¢des constantes deste
artigo.

Paragrafo uinico — as despesas que se refere ao utilizagdo do veiculo
do proprio servidor, com exce¢do do combustivel, correrdo por conta e
risco do servidor municipal.

Art. 4°0 servidor poderd receber, por adiantamento, o valor das
diarias e pernoites relativas aos dias previstos de dura¢do da viagem,
até o limite de 4 (quatro) diarias.

Paragrafo unico.Adiantamento para didrias que excederem o limite
referido no caput deste artigo poderdo ser autorizadas mediante
justificativa ao (a) Secretario(a) de Administragdo.
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Art. 5°Ao servidor que dispuser da alimentagdo e pousada gratuitas ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito ou participante sera
devida a parcela correspondente a 50% (cinqiienta por cento) da diaria
integral.

Art. 6°Sdo competentes para aprovar ¢ autorizar as despesas de diarias
e viagem, o Prefeito Municipal e/ou o (a) Secretario (a) Municipal de
Administracao.

§° 1.Para que o servidor faga jus ao recebimento da diaria, devera
o Secretario Municipal ao qual é vinculado, fazer, com
antecedéncia, o pedido de concessio de diaria - PCD (Anexo I) a
Secretaria de Administracdo, que analisara e aprovara ou nio.

§° 1.Apds a analise, aprovacado e autorizacdo da concessdo de diarias a
servidor, sera remetida a Secretaria de Planejamento e Finangas para
providéncias de pagamento e prestacdo de contas.

Art. 7°E vedada a concessio de diarias cumulativamente com
qualquer retribui¢do de caradter indenizatério de despesas com
alimentagdo.

Art. 8°No prazo de 5 (cinco) dias tteis subseqiientes ao retorno a
sede, o servidor ¢ obrigado a apresentar o relatério de viagem em
formulério préprio, sob pena de desconto integral em folha de
pagamento, do valor recebido, sem prejuizo de outras cominagdes
legais.

§° 1.Além da apresentag@o do Relatdrio previsto no caput, o servidor
deve comprovar mediante a apresentagdo de cartdo de embarque,
bilhete de passagem, ou documento equivalente, ressalvada a hipotese
de deslocamento em veiculo oficial, que podera ser feito pelos
seguintes documentos:

I — declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenga
em eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste
o nome do servidor beneficiario como presente;

IT — nota fiscal emitida por estabelecimento hoteleiro na qual conste o
nome do servidor e o periodo de sua hospedagem;

IIT — outro documento definido em Portaria especifica.

§° 2.0s acertos de contas de viagens, ap6s devidamente aprovados
conforme este artigo, deverdo ser encaminhados a Secretaria
Municipal de Planejamento e Finangas, para verificagdo do
cumprimento do presente Decreto e da legalidade dos documentos de
despesas apresentados.

Art. 9° O crédito do valor das diarias serd depositado,
preferencialmente por meio eletronico, em conta bancéria especifica
de remuneragao do servidor beneficiario ou, em caso de concessdo em
favor de colaborador ou colaborador eventual, em conta bancéaria
indicada a Administragdo pelo respectivo beneficiario.

Art. 10. Os membros de Conselhos Municipais, considerados
colaboradores eventuais, que, eventualmente, deslocarem-se da sede,
por motivo de servigo no desempenho de suas fungdes, fardo jus tanto
a percepgdo de didrias, de acordo com as normas estabelecidas neste
Decreto.

Paragrafo inico.As diarias e o uso do meio de transporte a ser
utilizado na viagem dos membros de Conselho deverdo ser
autorizados pelo (a) Secretario (a) Municipal da area pertinente ao
Conselho, observado, ainda, o disposto no art. 6° deste Decreto.

Art. 10.Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para exame
pela Secretaria Municipal de Administragio.

Art. 11.Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Registre-se,
Publique-se,
Cumpra-se.

Japi/RN, 23 de janeiro de 2017.

JODOVAL FERREIRA DE PONTES
Prefeito Municipal

ANEXO 1
Pedido de Concessdo de Diaria — PCD
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Para uso do Solicitante:
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Orgao Municipal

Secretario/a Solicitante

Servidor
Matricula Fungdo
Data inicio Data Retorno

Local de Destino

Objetivo da viagem:

Observagdes:

Data Solicitagdo: /

Assinatura Secretario/a Solicitante

Para uso da Administragdo:

n° PCD

Autorizagdo da Administragdo

Data de Autorizagio:

|Qtde. Diarias |

Assinatura de Autorizagdo

Publicado por:
Maria Luciely de Oliveira L. Silva
Codigo Identificador:B753849C

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado
do Rio Grande do Norte no dia 25/01/2017. Edigao 1440

A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o codigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/femurn/
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